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ИНСТРУКЦИЯпо охране труда и правилам поведения обучающихсяв Автономной некоммерческой организации дополнительного образования«Семинария евангельских христиан»
Настоящая инструкция по охране труда, правилам поведения для студентовАвтономной некоммерческой организации дополнительного образования «Семинарияевангельских христиан» (далее – Семинария) разработана в соответствии с требованиямиГОСТ 12.0.004-2015 «Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Организация обучениябезопасности труда» и «Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требованийохраны труда среди студентов Вузов», утвержденного постановлением Министерства труда исоциального развития Российской Федерации и Министерства образования РоссийскойФедерации от 13 января 2003 года №1/29, Трудового кодекса Российской Федерации.

НАША ЦЕЛЬ - ВАША БЕЗОПАСНОСТЬ!
Задача инструкции - ознакомление вновь поступивших студентов в Семинарию собщими положениями и правилами внутреннего распорядка, правилам поведения,установленного в Семинарии, в том числе соблюдения техники безопасности припрохождении обучения как в Семинарии, так и за ее пределами. Инструктаж проводитответственный по охране труда, назначенный приказом Ректора.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Негосударственное Образовательное Учреждение «Семинария евангельскиххристиан» г. Москва было основано в 1993 году. В 2015 году произошла реорганизация вформе преобразования в Автономную некоммерческую организацию дополнительногообразования «Семинария евангельских христиан» (АНО ДО «Семинария евангельскиххристиан»), которая является многоденоминационным учебным заведением дополнительногорелигиозного образования. Ректором Семинарии является Червоненко Сергей Леонидович. В
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научно-педагогический состав Семинарии входят ведущие специалисты в областибиблеистики, богословия, истории, философии и других наук.

2. СТУДЕНТЫ СЕМИНАРИИ ОБЯЗАНЫ:1. Соблюдать правила внутреннего трудового и учебного распорядка Семинарии всоответствии с Уставом, общие правила установленных норм, инструкций и требованийбезопасности, норм по технике безопасности, санитарии и пожарной безопасности.2. Избегать экстравагантности в одежде, макияже и причёске. Следовать принятым вСеминарии требованиям к внешнему виду: опрятность, деловой стиль одежды, в осенне-зимнее время иметь сменную вторую обувь.3. Не опаздывать на занятия. Опоздавший студент допускается в аудиторию только сразрешения преподавателя.4. До начала занятий выключить мобильные телефоны или перевести их в беззвучный режим;5. Бережно относиться к имуществу Семинарии: книгам, оборудованию, приборам,компьютерам и т.д..6. Соблюдать чистоту, аккуратность в аудиториях, в помещениях Семинарии.7. С уважением относиться друг другу, к сотрудникам Семинарии, своим коллегам,преподавателям.
3. НА ТЕРРИТОРИИ СЕМИНАРИИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:1. Курить.2. Приносить и распивать спиртные напитки.3. Играть в карты и другие азартные игры.4. Употреблять наркотики и наркосодержащие вещества.5. Находиться в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.6. Ходить в верхней одежде, головных уборах.7. Шуметь, громко разговаривать (в том числе по телефону), кричать или петь, а такжебесцельно ходить по коридорам во время учебных занятий.8. Нарушать правила пропускного режима и пожарной безопасности.9. Несанкционированно использовать звукоусиливающую, звуковоспроизводящуюаппаратуру, вести аудио-, фото-, видео- и иные виды записи.

4. В СЛУЧАЕ ОБНАРУЖЕНИЯ ПОДОЗРИТЕЛЬНОГО ПРЕДМЕТА(ПАКЕТА, СВЕРТКА, КОРОБКИ И Т.Д.) НЕОБХОДИМО:
1. Ни в коем случае не трогать и не предвигать обнаруженный бесхозный или подозрительныйпредмет!2. Попросить, чтобы никто не пользовался средствами радиосвязи, в том числе и мобильнымителефонами, пультами дистанционного управления сигнализацией автомобилей и другимирадиоэлектронными устройствами вблизи данного предмета.3. Немедленно сообщить преподавателю и позвонить в ближайшее отделение внутренних делпо телефону +7 (495) 471-37-11 и сообщить об обнаруженном предмете.4. Дождаться прибытия сотрудников полиции и специальных служб. В дальнейшемсотрудники полиции совместно со специальными службами обеспечат:– охрану подозрительного предмета и опасной зоны,– возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительногопредмета автомашин правоохранительных органов, ФСБ, скорой медицинской помощи,пожарной охраны, сотрудников МЧС,– эвакуацию людей из здания.
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5. Если Вы получили подозрительное письмо посылку или бандероль, не вскрывайте его!Положите в полиэтиленовый пакет или сумку и немедленно позвоните в Полицию, сообщитевашему преподавателю. До прибытия сотрудников полиции правильнее всего выйти изпомещения. Если Вы вскрыли отправление и обнаружили там подозрительные предметы, тоничего не разворачивайте, вложите это отправление в пакет и немедленно сообщите вполицию. К отправлению больше не прикасайтесь и вместе с другими студентами ипреподавателями выйдите из помещения.Еще раз обращаем Ваше внимание на то, что категорически запрещается самостоятельнопредпринимать какие-либо действия со взрывными устройствами или подозрительнымипредметами - это может привести к взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям!

5. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ИДЕЙСТВИЯ ПРИ ПОЖАРЕ
Первичные меры пожарной безопасности - реализация принятых в установленномпорядке норм и правил по предотвращению пожаров, спасению людей и имущества отпожаров, являющихся частью комплекса мероприятий по организации пожаротушения, (изЗакона РФ «О пожарной безопасности»)1. Студенты обязаны:- соблюдать требования пожарной безопасности;- уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения (огнетушителями, пожарнымикранами), средствами индивидуальной защиты и знать места их расположения;- ознакомиться с планом и способами эвакуации, знать порядок действий при проведенииэкстренной эвакуации;- поддерживать порядок в помещениях;- по окончании учебного рабочего дня тщательно осмотреть помещения, закрыть окна и двери,обесточить электросеть и электропотребители.2. В целях обеспечения пожарной безопасности на территории и в помещениях СеминарииЗАПРЕЩАЕТСЯ:- курить;- использовать любые пиротехнические средства (все виды пиротехнических изделий,петарды, бенгальские огни и т.гг), дуговые прожекторы и открытый огонь (факелы, свечи ит.п.).- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другимиэлектронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, безподставок из негорючих материалов, исключающих опасность возникновения пожара;- пользоваться неисправным электрооборудованием и электроосвещением;- оставлять без присмотра включёнными в электросеть электропотребители;- приносить и хранить в помещениях взрывчатые, легко воспламеняющие вещества иматериалы (легковоспламеняющиеся жидкости, баллоны с газом и др. огнеопасные вещества);- загромождать эвакуационные пути и выходы, а также подступы к средствам пожаротушения.3. При обнаружении очага возгорания сообщить преподавателю или сотрудникам Семинарии,в экстренных крайних случаях 112 или 9-101. Реагировать на пожар быстро, используя вседоступные способы для тушения огня (песок, воду, огнетушители и т.д.). При эвакуациигорящие помещения и задымленные места проходить быстро, задержав дыхание, защитив носи рот влажной плотной тканью. В сильно задымленном помещении передвигаться ползкомили пригнуться - в прилегающем к полу пространстве чистый воздух сохраняется дольше.Отыскивая пострадавших, окликните их. Если на человеке загорелась одежда, помогитесбросить ее, либо набросьте на горящего любое покрывало и плотно прижмите. Если доступ
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воздуха ограничен, горение быстро прекратиться. Не давайте человеку с горящей одеждойбежать.4. Окажите по возможности первую медицинскую помощь пострадавшим.

6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВАШЕЙ ЛИЧНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ, ИБЕЗОПАСНОГО ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ СЕМИНАРИИ В ЦЕЛОМ
Предупреждение краж Вашей собственности.Мы рекомендуем вам нигде не оставлять без присмотра личные вещи. Не оставляйте наподоконниках сумки, куртки, пальто, шубы, ноутбуки.Мобильные телефоны не доверяйте никому, не оставляйте их на столах в кабинетах иаудиториях на зарядке. Не приносите в Семинарию дорогую косметику, большие суммыденег. Обеспечения безопасного функционирования Семинарии.Не забывайте закрывать и запирать окна в аудиториях, кабинетах, особенно в зимнеевремя, чтобы не разморозить отопительную систему.Не забывайте всегда закрывать водяные краны, когда вы покидаете помещение. Вслучае, если вами обнаружены подтеки воды, сообщите сотрудникам Семинарии.О любой неполадке выключателей, розеток (искрение при включении, ненадежноекрепление) немедленно сообщите сотрудникам Семинарии.Любой запах гари, появление дыма, непонятного резкого запаха – сигнал тревоги.Известите о нем преподавателя или сотрудников Семинарии. Отойдите на безопасноерасстояние.При объявлении об экстренной эвакуации сотрудников и студентов из здания, нетеряйте ни минуты. Выполните незамедлительно это требование, не запирайте двери кабинета.Организованно покиньте здание.

7. КАК СЛЕДУЕТ СЕБЯ ВЕСТИ В ОБЩЕСТВЕННЫХМЕСТАХ
При этом следуйте одному золотому правилу: «Относитесь к людям так, как вы быхотели, чтобы относились к вам».1. В общественных местах не следует громко говорить, хохотать, кричать (исключения - этовечеринки, праздничные и/или увеселительные мероприятия);2. Если Вы столкнулись в дверях с другим человеком, дайте ему пройти, не отталкивая его;3. Если Вы сидите в автобусе, и рядом с Вами оказался пожилой человек, женщина илиребёнок, стоит уступить им место;4. Если Вам придется встать в очередь в магазине, в столовой, на автобусной остановке, нестарайтесь нарушать очередь.
Студент не должен совершать поступков и действий, унижающих честь и достоинстводругого человека, должен отличаться доброжелательностью и высокой культурой, бытьпозитивно настроен при общении с окружающими.Находясь на практике в коммерческих, бюджетных или общественных организациях,студент Семинарии должен осознавать, что своим поведением он формирует впечатление оСеминарии в целом.Студент должен постоянно поддерживать престиж и авторитет Семинарии.
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